Wissenswertes

In lhrem Personal Portal verwalten Sie getatigte
Buchungen, legen Passagiere an und haben Zugriff
auf Services wie Online Check-In, Ubersichtskarten

und Bahnbuchungen.
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Reisende und Buchungsart auswihlen
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Vergangene und aktuelle Buchungen

Reisende suchen Zugeordneter Standort
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Wenn Sie zu lhrer Buchung ein Hotel hinzufligen,
werden die Reisedaten aus der Flugbuchung

Ubernommen.
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Ansonsten wahlen Sie fir eine Hotelbuchung
zunachst den Passagier aus und geben das
Reiseziel und den Aufenthaltszeitraum ein.

Hotelinformationen, Lage, Bewertungen, Bilder

kénnen mit einem Klick angezeigt werden.
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Auch fir eine Mietwagenbuchung werden die
Reisedaten aus der Flugbuchung tbernommen und
das Fahrzeug kann auf einfache Weise gebucht

werden.
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Schritt 1: Passagierauswahl
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Schritt 3: Flugauswahl

Die Auswahl der Fluggesellschaft und Flugdauer ist
ebenfalls moglich. Bei jedem Hinflug erhalten Sie
eine Auswahl an mdoglichen Ruckfligen zum

angezeigten Preis.
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Schritt 2: Hin- und Riickflugdaten

Tragen Sie den gewlnschten Ort ein und wahlen
Sie die Stadt oder einen bestimmten Flughafen aus
der Liste aus.

Flugbuchung starten
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Schritt 4: Preisauswahl

Nach Auswahl der gewulinschten Flige erhalten Sie
nochmals eine Tarifubersicht und glnstigere
Alternativen mit ahnlichen Abflugzeiten (Zeitfenster
2 Stunden).
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Schritt 5: Zusatzdaten und Buchungsabschluss

Zum Abschluss der Buchung geben Sie ein

Kostenstelle:* 123456

Projektnummer:* Projekt TANGO E|
Personalnummer: |654321| X |
Stornoversicherung: Bitte auswihlen

Die Buchungsbestatigung mit Reiseplan, Tarif und
Buchungscode wird am Bildschirm angezeigt, an
den Buchenden und auf Wunsch an den Reisenden

verschickt.

Bestatigung fur Max Herburger

‘Zusitziche Buchungsdaten:

05451, 05 456, 15.11.2016
Personsinummer: X1oH123

Reiseplan

Zwrze
at (vie)
rnational Aiport (LHR), Terminal 2

en und Getranke, 150% Mellen
chied: -1, Meilen: 780, CO2 Emissionen: 160kg

Buchungscode: STWFZG. Buchunsdatum: 14.10.2016.

Noch Fragen?

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an lhren BTU
Onlinesupport!

Per Telefon +43 1 516 51 DW 40
(Gffnungszeiten: Mo bis Fr zwischen 09:00h
und 16:00h) oder per Email an
onlinesupport@btu.at

Die  Kontaktdaten finden Sie auf jeder
Reisebestatigung.



