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BTU ist führender Anbieter für Geschäftsreisemanagement in Österreich. Wir sind auf die 
ganzheitliche und strategische Betreuung von Unternehmen im Segment Reise spezialisiert 
und wachsen weiter. Für unsere Kunden sind wir ein wertvoller Partner und überzeugen durch 
unsere Kompetenz. Der Erfolg der BTU-Unternehmensgruppe basiert in erster Linie auf der 
jahrelangen Erfahrung unserer Mitarbeiter:innen in ganz Österreich.  
 
Zur Verstärkung unsere Teams suchen wir 
 
IATA-Fachkräfte (w/m/d) für unsere Standorte in Wien, Linz und Salzburg 
 
Ihr Aufgabengebiet: 

▪ Fachkundige Beratung und Verkauf von Geschäftsreisen und Linienflügen 
▪ Buchung und Ausstellung von Reise- und Sonderleistungen 
▪ Ticketumschreibungen und Refund-Berechnungen 
▪ Hotel- und Mietwagenreservierungen 
▪ Sicherstellung der Einhaltung der Kunden-Reise-Policy 
▪ Diverse administrative Tätigkeiten 

 
Ihr Profil: 

▪ Einschlägige Fach- bzw. Branchenkenntnisse 
▪ IATA- und EDV-Kenntnisse (Amadeus, Travelport, Word und Excel) 
▪ Kaufmännisches Grundverständnis 
▪ Hohe Kundenorientierung, Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke 
▪ Freude am Umgang mit Menschen, Flexibilität, Belastbarkeit 
▪ Ausgezeichnete Deutsch- und verhandlungssichere Englischkenntnisse in Wort und 

Schrift 

 
Unser Angebot: 

▪ Abwechslungsreiche Beschäftigung im Ausmaß von mindestens 30 Stunden pro Woche  
▪ Angenehmes und kollegiales Betriebsklima in einem qualifizierten und motivierten Team 
▪ Fundierte Einschulung durch kompetente und engagierte KollegInnen 
▪ Freiraum bei der Gestaltung der täglichen Arbeit, Eigenverantwortung 
▪ Bestens ausgestattete Arbeitsplätze, Möglichkeit zum Arbeiten im Home Office 
▪ Interessante, herausfordernde Tätigkeit, bei der Sie Ihre Serviceorientierung optimal 

einsetzen können 
▪ Attraktive Reisevorteile und Top-Konditionen für private Urlaubsreisen sowie Tankbonus 

bei Turmöl-Tankstellen 
▪ Mindestgehalt laut KV für Reisebüros 
▪ Eine Überzahlung ist abhängig von Qualifikation und Berufserfahrung natürlich möglich 
▪ Sicherheit des führenden Geschäftsreiseunternehmens in Österreich, das zur 

Unternehmensgruppe der Raiffeisenlandesbank Oberösterreich gehört 

 
Sie fühlen sich angesprochen? Wenn Sie Teil unseres engagierten Teams werden möchten, 
senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen bitte per E-Mail an  
Frau Gabriele Melot de Beauregard: g.melot-de-beauregard@btu.at oder  
rufen Sie an: +43 1 51 6 51 2002.  

Alle Bewerbungen werden selbstverständlich streng vertraulich behandelt! 
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